
Инструкция по заполнению плана издания
электронных  материалов

только    заведующим    кафедрами
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Необходимо ввести пароль от личного 
кабинета заведующего кафедры
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(https://idl.buketov.edu.kz/materials/login)

Для заполнения плана издания необходимо 
перейти в модуль «План издания 

электронных материалов»

http://idl.ksu.kz/materials)
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Для формирования плана издания 
необходимо нажать на кнопку 

«Добавить план издания»

Загрузка доступна только после включения в план администратором – статус -
Включено в план (Материал не принят);
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Необходимо выбрать языковое 
отделение

Необходимо выбрать 
автора/авторов электронного 

материала

Необходимо выбрать  
наименование дисциплины 

согласно РУП

Необходимо выбрать ОП согласно 
уровням образования

Необходимо указать язык 
электронного материала

Необходимо выбрать вид 
электронного материала

Необходимо указать мобильный 
номер автора

Необходимо поставить 
галочку для сохранения 

плана издания

Страница внесения дисцилины в план издания электронных материалов
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ППС необходимо загрузить 
электронный материал согласно 

требованиям

ППС необходимо загрузить 
подписанную  с печатью рецензию 
(достаточно факультетскую печать)

ППС необходимо загрузить краткую 
справку антиплагиата

Заведующие 
кафедры могут 

мониторить статус 
электронного 

материала

ППС могут загрузить 
титульный лист 

электронного материала

ППС необходимо заполнить 
сведения об авторе
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Авторы лично заполняют данную
информацию. Необходимо
заполнить все поля,
представленные на рисунке.

Добавление информации об
авторах осуществляется с
помощью кнопки



Статус плана электронного материала

• Не включено в план

• Включено в план (Материал не принят)

• Материал принят/договор не подписан

• Подписан договор/не принят в библиотеке

• Материал принят библиотекой

*Статус плана меняется администратором

• Отображается в крайнем столбце –

• Администратор может написать

замечание по плану. Например -
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Экспорт данных таблицы

• Кнопка экспорта находится в шапке сайта

• Экспорт осуществляется в формат (.xlsx)
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